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備審資料到底要怎麼完成?還有哪些注意事項呢?

1.「參考」學長姐備審資料範本，在輔導室有許多資料歡迎前來閱讀，但無法外借喔。或者上網也有許多人分享相關心得，補習班或許也有一些資訊，但如果需要付費就請同學自行參酌。
2.若有需要製作目錄，請留意頁碼的安排。
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3.自傳基本內容: 簡要家庭背景、人格特質、甄試動機、專長能力及未來生涯規劃，內容切勿流水帳，用簡單明確的文字突顯特色。若能力許可，請增加「創意」於自傳中，吸引教授注意。
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4.善用段落、標題、粗體字、底線或一些設計感來強調重點，字體及篇幅色彩不宜過多。
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5.運用獎狀、照片、證書或圖表、表格當作佐證，照片要敘述簡要內容。
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6.任何篇幅文字字數不要過多。

7.完成資料後請務必檢查有無錯字，錯字可是極大的敗筆，同時也請同學、家長、師長看過，做最後的調整。

8.任何科系都可以附上測驗的資料，例如高一性向測驗、興趣測驗與高二大學學系探索量表，最好還可以依照自己的測驗結果做科系適配說明。

9.務必在製作完畢後，再次檢查。並且留意審查資料上傳期限（日期各校不同）。
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10.不同學校之資料請用不同資料夾分開整理，以免發生傳錯學校的悲劇。
以上是一些製作備審資料的重要原則，
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細項的內容可以再參考各分項內容製作要點

	自我檢核
	內  容  
	備註

	1
	(
	高中(職)在校成績證明
	

	2
	(
	自傳(學生自述)
	

	3
	(
	讀書計畫(含申請動機)
	

	4
	(
	成果作品
	

	5
	(
	競賽成果(或特殊表現)證明
	

	6
	(
	社團參與證明
	

	7
	(
	學生幹部證明
	

	8
	(
	大考中心高中英語聽力測驗證明
	

	9
	(
	英語能力檢定證明
	

	10
	(
	證照證明
	

	11
	(
	社會服務證明
	

	12
	(
	個人資料表
	

	13
	(
	學習檔案
	

	14
	(
	數理能力檢定證明
	

	15
	(
	小論文(短文)
	

	16
	(
	學習心得
	

	17
	(
	其他
	


(高中學生參加甄選的常見的備審資料製作要項
（備審資料籌備紀錄單）

記得：


(圖片、照片：需要另有文字說明。


(活動參與：需要有心得描述。


(得獎記錄：最好先文字條列或表格式整理後附佐證。








