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親愛的導師您好：                        

  1.為落實相關輔導法規，請您若有與同學、家長進行晤談後，務

必紀錄。 

    2.本校學生晤談資料，以「電腦輸入」方式進行。因為電腦輸入

使學生資料查詢容易，且學生分班時資料亦可以跟著移轉，記錄

亦可累積，如此可以增進師長對學生的了解並掌握學生狀況，增

加輔導成效，請您務必配合喔！  

 輸入晤談資料的學生數：不限，以高關懷、高危險群、有需求學

生為主（當然導師一定會與班上每位同學都談談話，您可以將重

要談話的內容摘要輸入）。 

 輸入方式可以是：晤談完後馬上輸入、晤談後當天輸入，或先用

紙筆紀錄累積相當數量再自行輸入。 

 

【輸入說明】：請老師跟著我的步驟走--- 

 

步驟一：進入桃園市立陽明高級中等學校首頁 

步驟二：於「常用連結」，選『成績登錄系統』  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟三：請輸入教務處提供之「使用者帳號」、「密碼」

及「身分證字號」；按 Login 
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步驟四：點入第 2 項教室資料 

（1）若選擇『個別諮商』，請輸入學生個別諮商資料； 

（2）若選擇『家庭聯絡』，輸入導師與家長聯絡資料 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選您所欲紀錄的學生姓名後的「新增」 

 

 步驟五： 

 （1）在上面的欄位輸入日期及開始時間，結束時間。 

 （2）點選來談動機、處理方式、問題類別、主要原因。 

 （3）在備註資料框框輸入「晤談資料」 
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注意： 

(1) 因輸入時間限定在 30 分鐘內，建議導師先在 Word 檔打

好資料後再貼過來。輸入完畢，別忘了點選存入輔導室， 

  然後，畫面會出現儲存成功，按確定。 

   若還需要輸入其他學生，再按選擇其他學生繼續輸入。 

（2）因程式設計關係，所以在輸入晤談資料系統中若導師 

   需要複製或貼上並無法使用滑鼠右鍵之此功能，故需要 

   先將欲複製的資料反白，然後按複製資料指令(ctrl+c)再於 

   欲貼上資料之處，按貼上資料指令(ctrl+v)即可。 

（3）若欲增刪晤談資料亦可從此畫面的功能選擇項目按 

     修改 

（4）若欲列印，請回此畫面按列印即可 
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◎◎教師如何查詢線上學生所有資料◎◎ 

 
 

 

 

例如：點「輔導資料」，就會出現輔導室要求學生線上 key in 的 

     「輔導基本資料及自傳資料」 

 

 
感謝各位老師，請您與孩子、家長有任何聯繫及輔導溝通，皆紀錄於

此輔導系統內，未來若有需要方便轉銜相關資料。 

                                  


