
日期/項目 廁所

洗衣間

飲水機擦拭

濾水盤清理

浴室

冰箱清理
資源回收及一般垃圾

公共區域打掃-

走廊、晾衣間（

含蜘蛛絲）

1F（含中庭）

備註
每日廚餘

輪值順序

工作內容

1. 刷便器（使用清潔器）

2. 倒垃圾（刷垃圾桶）

3. 地板掃地（含廁所內地板）

4. 洗手台清潔擦拭

1. 刷洗洗衣檯面（若檯面有物品，

集中排放）

2. 地板掃、拖

3. 排水孔毛髮及污漬清理

4. 洗衣板歸位

5. 飲水機擦拭及濾水盤清理

1. 地板掃、拖

2. 排水孔毛髮清理

3. 倒垃圾

4. 洗手台清潔擦拭

1. 資源回收物丟到回收場並確實分類

2. 資源及紙類回收袋重覆使用

3. 垃圾桶四周環境清理

4. 一般垃圾丟至垃圾場，套好乾淨垃圾袋

1. 地板掃、拖

2. 樓梯掃、拖

3. 桌面擦拭

打掃

輪空

1. 18:00後清理廚

餘桶及便當盒

2. 清（刷）洗廚

餘桶

2月 102
106

107

108

107(2/16)

108(2/19-2/22)

202(2/26-2/29)

203(3/4-3/7)

3月 105
102

104

108

205(3/11-3/14)

206(3/18-3/21)

208(3/25-3/28)

210(4/1-4/2)

4月 107
104

105

106

301(4/8-4/11)

302(4/15-4/18)

304(4/22-4/25)

305(4/29-5/2)

5月 104
106

107

108

306(5/6-5/9)

307(5/13-5/16)

308(5/20-5/23)

309(5/27-5/30)

6月 106
102

104

105

310(6/3-6/6)

105(6/11-6/13)

106(6/17-6/20)

107(6/24-6/27)

105

108

1. 環境是大家的，請共同維護（除洗衣間及浴室外，其他工作於２２： ３０前完成，逾時及未作登記違規乙次）。

2. 重點是“乾ȹ及“淨ȹ，不是把地板弄濕就好；打掃完務必將掃具清洗乾淨後歸定位。

3. １８：００前倒廚餘，若於清洗廚餘桶後再倒，罰清理一週。

宿舍環境打掃工作

104

106

108

102

107

105

107

102



日期/項目 廁所

洗衣間

飲水機擦拭

濾水盤清理

浴室

冰箱清理
資源回收及一般垃圾

公共區域打掃-

走廊、晾衣間（

含蜘蛛絲）

2F（含女宿入口

以內區域及1F-

2F間樓梯）

備註
每日廚餘

輪值順序

工作內容

1. 刷便器（使用清潔器）

2. 倒垃圾（刷垃圾桶）

3. 地板掃地（含廁所內地板）

4. 洗手台清潔擦拭

1. 刷洗洗衣檯面（若檯面有物品，

集中排放）

2. 地板掃、拖

3. 排水孔毛髮及污漬清理

4. 洗衣板歸位

5. 飲水機擦拭及濾水盤清理

1. 地板掃、拖

2. 排水孔毛髮清理

3. 倒垃圾

4. 洗手台清潔擦拭

1. 資源回收物丟到回收場並確實分類

2. 資源及紙類回收袋重覆使用

3. 垃圾桶四周環境清理

4. 一般垃圾丟至垃圾場，套好乾淨垃圾袋

1. 地板掃、拖

2. 樓梯掃、拖

3. 桌面擦拭

打掃

輪空

1. 18:00後清理廚

餘桶及便當盒

2. 清（刷）洗廚

餘桶

2月 210
202

203

208

107(2/16)

108(2/19-2/22)

202(2/26-2/29)

203(3/4-3/7)

3月 205
202

206

210

205(3/11-3/14)

206(3/18-3/21)

208(3/25-3/28)

210(4/1-4/2)

4月 208
203

205

206

301(4/8-4/11)

302(4/15-4/18)

304(4/22-4/25)

305(4/29-5/2)

5月 206
202

203

208

306(5/6-5/9)

307(5/13-5/16)

308(5/20-5/23)

309(5/27-5/30)

6月 203
205

206

210

310(6/3-6/6)

105(6/11-6/13)

106(6/17-6/20)

107(6/24-6/27)

202 210

宿舍環境打掃工作

206 205

203 208

210 205

208 202

1. 環境是大家的，請共同維護（除洗衣間及浴室外，其他工作於２２： ３０前完成，逾時及未作登記違規乙次）。

2. 重點是“乾ȹ及“淨ȹ，不是把地板弄濕就好；打掃完務必將掃具清洗乾淨後歸定位。

3. １８：００前倒廚餘，若於清洗廚餘桶後再倒，罰清理一週。



日期/項目 廁所

洗衣間

飲水機擦拭

濾水盤清理

浴室

冰箱清理
資源回收及一般垃圾

公共區域打掃-

走廊、晾衣間（

含蜘蛛絲）

3F（含2F-4F間

樓梯及4F晾衣

區）

備註
每日廚餘

輪值順序

工作內容

1. 刷便器（使用清潔器）

2. 倒垃圾（刷垃圾桶）

3. 地板掃地（含廁所內地板）

4. 洗手台清潔擦拭

1. 刷洗洗衣檯面（若檯面有物品，

集中排放）

2. 地板掃、拖

3. 排水孔毛髮及污漬清理

4. 洗衣板歸位

5. 飲水機擦拭及濾水盤清理

1. 地板掃、拖

2. 排水孔毛髮清理

3. 倒垃圾

4. 洗手台清潔擦拭

1. 資源回收物丟到回收場並確實分類

2. 資源及紙類回收袋重覆使用

3. 垃圾桶四周環境清理

4. 一般垃圾丟至垃圾場，套好乾淨垃圾袋

1. 地板掃、拖

2. 樓梯掃、拖

3. 桌面擦拭

打掃

輪空

1. 18:00後清理廚

餘桶及便當盒

2. 清（刷）洗廚

餘桶

2月 307 304 306
301 308

309 310

107(2/16)

108(2/19-2/22)

202(2/26-2/29)

203(3/4-3/7)

3月 302 301 310
304 305

306 307

308

205(3/11-3/14)

206(3/18-3/21)

208(3/25-3/28)

210(4/1-4/2)

4月 308 307 304
301 302

305 309

310

301(4/8-4/11)

302(4/15-4/18)

304(4/22-4/25)

305(4/29-5/2)

5月 305 302 301
304 306

307 308

309

306(5/6-5/9)

307(5/13-5/16)

308(5/20-5/23)

309(5/27-5/30)

6月 309 308 307
301 302

305 306

310

310(6/3-6/6)

105(6/11-6/13)

106(6/17-6/20)

107(6/24-6/27)

310

304

1. 環境是大家的，請共同維護（除洗衣間及浴室外，其他工作於２２： ３０前完成，逾時及未作登記違規乙次）。

2. 重點是“乾ȹ及“淨ȹ，不是把地板弄濕就好；打掃完務必將掃具清洗乾淨後歸定位。

3. １８：００前倒廚餘，若於清洗廚餘桶後再倒，罰清理一週。

宿舍環境打掃工作

305

309

306


